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Kepada 
Yth :   1. Kepala SD/MI, SMP/MTs, SMA/MA dan SMK  Negeri dan Swasta se Kota Padang 
     2. Kepala UPT Dinas Kecamatan se kota Padang                 

        di  
        Padang 

 
 
Dengan Hormat, 
Merujuk surat Kepala Dinas Pendidikan Propinsi Sumatera Barat Nomor : 2579/I08.2/LL-2008    tanggal 21 

Oktober 2008 tentang peremajaan data NISN tahun pelajaran 2008/2009, bahwa diminta sekolah 

melakukan validasi dan peremajaan data NISN siswanya. Kebijakan ini dimaksudkan agar legalitas siswa 

tercatat dan berlaku secara nasional, baik untuk penyusunan rencana dan program pembangunan 

pendidikan maupun untuk persyaratan mutasi siswa antar daerah, keabsahan peserta Ujian Akhir Nasional, 

data BOS dan pemberian bea siswa serta keperluan lainnya.  

 
Untuk itu, dimohon kiranya Saudara, menyerahkan data semua siswa (semua kelas) ke bidang KPMP 

Dinas Pendidikan Kota Padang, paling lambat tanggal 12 November 2008. Data siswa yang diserahkan 

dalam bentuk Disket Komputer memakai program Microsoft Excel, dengan format sebagai berikut : 

 
Nama Sekolah  : ............. 

Kode UN   : ............. 

NPSN    : ............. 

Alamat Sekolah  : ............. 

Telepon Sekolah  : ............. 

Nama Kepala Sekolah : ............. 

NIP Kepala Sekolah  : ............ 

HP Kepala Sekolah  : ............. 

  

NO NISN NAMA KELAMIN TEMPAT 
LAHIR 

TGL 
LAHIR ALAMAT KELAS NPSN 

NAMA 
ORANG 

TUA 
1          
2          
3          

dst          
 
Keterangan : 

 
1. NISN : Nomor Induk Siswa Nasional 

a. Bagi sekolah : SMP, SMA/SMK dan M.Ts/MA, yang tidak menginventaris NISN 

sebelumnya, khusus untuk siswa kelas 1 dan 2, agar ditanyakan pada siswa ybs.  

Sedangkan siswa kelas 3, dapat diambil pada NISN yang daftar kolektifnya sudah 

diberikan pada tahun 2007 (atau juga dapat dilihat pada website Dapodik Jardiknas 

dengan situs : http://nisn.jardiknas.org)  
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b. Kepada siswa kelas 1 dan 2, SMP, SMA/SMK dan M.Ts/MA, untuk mengetahui NISN-

nya agar ditanyakan pada sekolah asalnya sebelum menjadi siswa di sekolah sekarang. 

c. Bagi siswa kelas 1 dan 2,  SD/MI kolom NISN dikosongkan.  

2. Jenis Kelamin diisi dengan, P = perempuan  L = laki-laki 

3. Tanggal lahir :  dengan format : tahun-bulan-tanggal, contoh : 1998-10-25 

4. Kelas ditulis dengan angka standar, contoh kelas 1,2,3.........., 7,8,9,10,11,12 

5. NPSN = Nomor Pokok Sekolah Nasional 

6. Nama orang tua : adalah nama orang tua laki-laki (disesuaikan dengan nama orang tua yang ada 
pada Ijazah sebelumnya, dan bagi siswa SD/MI agar penulisan nama orang tua laki-laki tanpa gelar 
akademik/keagamaan) 

 
Khusus untuk Kepala UPTD Kecamatan, agar informasi ini sesegeranya disampaikan pada Kepala SD/MI di 

wilayahnya masing-masing, dan kepala sekolah secepatnya menyerahkan data tersebut ke Dinas 

Pendidikan Kota Padang (Bidang KPMP)..  

       
Demikianlah disampaikan atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih 
 

 
Kepala 
 
 
 
 
Drs. H.M.Nur Amin, M.Pd 
Nip.130607244 

Tembusan : 
1. Bapak Walikota Padang (sebagai laporan) 
2. Kepala Kantor Departemen Agama Padang 
3. Kepala Bidang Pendidikan Menengah 
4. Kepala Bidang Pendidikan Dasar 
5. Arsip 

 
 
 
 
Bagi sekolah yang belum melakukan pendataan biodata siswa, berikut diberikan contoh format bio-data 
siswa 
 
      BIO DATA SISWA 
 
Nama sekolah  : ..................... 
Nama Siswa  : ..................... 
NISN   : .................... 
Jenis Kelamin  : .................... 
Tempat/  : .................... 
Tanggal Lahir  : .................... 
Alamat Rumah : .................... 
Kelas   : .................... 
Nama Orang tua : .................... 
Asal Sekolah sebelum ini : .......................... 
 
        Padang, .................  2008 
         
 
 
        (   ............ nama siswa ........ ) 
  


