No. : 095/DIR/QISI/11/2016
Lampiran  : 1. Informasi Diklat

2. Persyaratan Pendaftaran

3. Formulir Pendaftaran

4. Informasi Administrasi
Hal

: Undangan Diklat

Yth. Kepala Dinas Pendidikan
Kota Padang

JI. Tan Malaka Padang (25121), Sumatra
Barat

{‘

14 Maret 2016

SEAMEQ QITEP in Science adalah salah satu Pusat regional yang berada dibawah Southeast
Asian Ministry of Education Organization (SEAMEQ) yang bergerak di bidang Pendidikan
dan Pelatihan untuk para Pendidik dan Tenaga Kependidikan (PTK) di bidang sains. Untuk
Tahun Anggaran 2016/2017, SEAMEO QITEP in Science akan menyelenggarakan diklat

Science Laboratory
Management

2016

berikut ini.
s Tanggal Tempat Batas
e tama et BoKe Pelaksanaan Pelaksanaan Pendaftaran
1. | Training Course on SCS | 19-28Juli 2016 | Bandung
Science Classroom
|| Supervision
2. | Training Course on Earth ESS | 19-28Juli 2016 | Bandung
and Space Science
3. | Training Course on EESD | 19-28Juli 2016 | Bandung 22 Juni 2016
Environmental Education
for Sustainable
Development :
4. | Training Course on SLM | 1-10 Agustus Bandung

Sehubungan dengan hal tersebut, dengan hormat kami memohon kesediaan Bapak/Ibu
untuk dapat menginformasikan diklat tersebut kepada guru inti yang berada di wilayah kerja
Bapak/ibu. Adapun informasi mengenai kriteria untuk mengikuti kegiatan tersebut
terlampir.

egional Centre for Quality improvement of Teachers and Education Personnel (QITEP) in Science
o 12 Bandiuns 40115 W, ! A one: +62 22 421 8739

9 Fax: +62 22 421 B749




Pengumuman lebih lanjut dapat dilihat melalui website kami www.gitepinscience.org dan
bagi yang berminat dapat langsung melakukan pendaftaran secara online.

Bagi peserta yang telah melakukan pendaftaran online akan melalui proses seleksi
administratif dan wawancara. Calon peserta diklat yang telah lulus seleksi akan diumumkan
melalui website dan dikirim surat undangan tertulis dengan tembusan ke Dinas Pendidikan
Provinsi, Dinas Pendidikan Kab/Kota dan sekolah tempat bertugas.

Untuk peserta terpilih, seluruh biaya perjalanan, akomodasi, program, dan konsumsi akan
ditanggung oleh SEAMEO QITEP in Science dengan standar yang berlaku. Namun, kegiatan
ini juga masih terbuka bagi para guru inti yang memenubhi kriteria dan berminat untuk ikut
serta dengan pembiayaan sendiri sebagai peserta tambahan. Untuk biaya program,
akomodasi, dan konsumsi selama diklat berlangsung adalah Rp. 5.000.000 (lima juta rupiah),

sedangkan biaya perjalanan menjadi tanggungan sendiri. Jumlah peserta tambahan terbatas
untuk lima (5) orang saja dalam setiap diklat.

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja sama Bapak/Ibu,
kami ucapkan terima kasih.

Direktur,

Piof/ Dr. Triyanta
“NIP. 196201011987031004

Tembusan Yth.

1. Bapak Sekretaris Jenderal, Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan (sebagai laporan)
2. Kepala Dinas Provinsi Sumatra Barat

3. Direktur SEAMOLEC, sebagai KPA




TRAINING COURSES AT SEAMEO REGIONAL CENTRE FOR QITEP IN SCIENCE

ADMINISTRATIVE NOTE

1. Hotel Venue and Accommodation

The trainings will take place in the following places:

No. Training Name Code Date Venue Suggested
Airports
1 Training Course on SCS 19-28 July 2016
" | Laboratory
Management

2. | Training Course on ESS | 19-28July 2016

Science Classroom

: N Husein
upervision
. Camking e | FELE B
3. | Training Course on | EESD | 19-28July 2016 Java, Indonesia Aitport
Earth and Space (BDO)

Science

4. | Training Course on| StM | 1-10August2016

Environmental
Education

FOR ALL PARTICIPANTS (EXCEPT THE SELF-FUNDED PARTICIPANTS): please be advised that your room
will be paid for by the SEAMEO QITEP In Science for nine (9) nights only. However, be informed that
any additional costs incurred (laundry charges, telephone calls or other requested services) are the
responsibility of the participants, and therefore any bill (for additional cost) will have to be settled by
you with the hotel before your departure. Please be reminded that any extra night will be at the
participant account.

SEAMEO QITEP in Science will make a hotel reservation on your behalf (upon receipt of your
registration form). Breakfast and wifi are included in the room.




2. Airport and Hotel Transfer

SEAMEO QITEP in Science will only provide all participants with airport transfer from the
nearest airport to the venue. It is strongly recommended that all participants take flights to
the suggested international airport mentioned above.

3. Reimbursement of air ticket and allowance

SEAMEO QITEP in Science will shoulder the costs of return-international air tickets (Economy
Class fare) and give small allowance for participants EXCEPT the self-funded ones. Please note
that we will need the electronic ticket, payment receipt and your boarding passes in order to

proceed with the reimbursement.

SEAMEO QITEP in Science will give small allowance for participants EXCEPT the self-funded
ones.

Kindly send the return-electronic ticket and payment receipt by email to Mr. Rizwan
Darmawan (seaqis@gmail.com) at least four (4) working days before the training.

The reimbursements and allowances will take place on the last day of the training (after
registration) in cash, in Indonesian Rupiah (IDR).

4. Passport and Travel Documents

Selected participants from West Java, Banten, and DKI Jakarta must commute by land
transportation (using train, bus, travel agent, etc). Selected participants coming from outside
West Java, Banten, and DKI Jakarta can use the economy class flight. Please ensure that you
have the proper travel document before departure.

5. Meals

Meals and snacks have been arranged for all participants during the training. Meals will be
started to be served at lunch time on the first day on the mentioned dates and will be ended
by the lunch on the last day on the mentioned dates.

6. Internet access

Free Wi-Fi access is available in the venue.




APPLICATION FORM
‘ @ TRAINING COURSES AT
gires SEAMEO REGIONAL CENTRE FOR QITEP IN SCIENCE
: - GENERAL INFORMATION

COURSE TITLE fTrammg Courses on Earth and Space Science

TITLE
(Mr/Mrs/Ms/Dr/othes)

LAST NAME

(Family Name)

FIRST NAME

(Given Name)

MIDDLE NAME l -

NATIONALITY | —
SEX ] |

PLACE OF BIRTH | ]

BIRTH DATE
(Day/Month/Year)

Recent clear-color
photo

AGE [ —

AUTHORIZED BY
(Essential)

L R . "Z"HOME ADDRESS
NO. AND STREET : ZIP CODE [ |
TELEPHONE [

TOWN e o T AR e o
CITY/PROVINCE [ s Wins | moBILE |

STATE/ REGION | _ | EmAIL l |
COUNTRY [ B |
- ‘OFFICE/SCHOOL ADDRESS
OFFICE/ SCHOOL STATE/
NAME REGION
COUNTRY l |

NO. AND STREET ZIP CODE | I

FAX [ |

WEBSITE e |

TOWN l |
CITY/PROVINCE | |
SINCASEOF £

s e R ACEIN CAS MERGENCY
NAME | ]

RELATIONSHIP L ]
ADDRESS
TELEPHONE [
MOBILE [
EMAIL [

Participant's signature over name
Note:
Completed application forms of nominated candidates must be sent to QITEP in Science
at Fax no. +62 22 4218749 or email: seaqis@gmail.com




PANDUAN PENDAFTARAN
DIKLAT REGULER SEAMEO QITEP IN SCIENCE 2016

A. Gambaran Umum

Setiap tahunnya, SEAMEQ QITEP in Science menyelenggarakan diklat bagi Guru dan Tenaga
Kependidikan dibidang IPA se-Asia Tenggara. Kami memberikan beasiswa/scholarship bagi
20 peserta dalam negeri yang lolos seleksi (berupa bebas biaya program, akomodasi,
konsumsi, dan transportasi selama diklat).

Diklat reguler ini hanya memiliki kuota 30 Orang, dengan komposisi 20 orang peserta
Indonesia (dipilih melalui seleksi oleh SEAMEO QITEP in Science) dan 10 orang peserta dari
negara anggota SEAMEO/Asia Tenggara (dipilih/dinominasikan oleh kementerian Pendidikan
di negara yang bersangkutan).

Diklat/training course yang akan kami selenggarakan di tahun 2016 adalah:

1. Earth and Space Science (Kode: ESS)
Bandung, 19-28 Juli 2016
Diklat ilmu bumi dan antariksa. Diklat ini bertujuan untuk meningkatkan pemahaman
guru tentang materi bumi dan antarika. Diklat ini meliputi sesi materi, kegiatan
hands-on yang akan digunakan guru dalam meningkatkan kualitas pembelajaran
siswa.
diperuntukan bagi: guru IPA, fisika, dan geografi jenjang SMP-SMA.

2. Environmental Education for Sustainable Development (Kode: EESD)
Bandung, 19-28 Juli 2016
Diklat pendidikan lingkungan hidup untuk pembangunan berkelanjutan. Bertujuan
untuk membagikan kegiatan best practice terkait ilmu, kemampuan dan nilai-nilai
lingkungan hidup, dan juga mengintegrasikan isu pembangunan berkelanjutan
kedalam pembelajaran sains siswa.
diperuntukan bagi: guru kelas SD, guru IPA, biologi dan kimia jenjang SMP-SMA.

3. Science Classroom Supervision (Kode: SCS)
Bandung, 19-28 Juli 2016
Diklat pengawasan kelas IPA, bertujuan untuk meningkatkan kompetensi kepala
sekolah dan pengawas sekolah dalam meningkatkan kualitas tenaga kependidikan
dengan menerapkan school based management.
diperuntukan bagi: kepala sekolah, wakil kepala sekolah dan pengawas sekolah
semua jenjang.




4. Science Laboratory Management (Kode: SLM)
Bandung, 1-10 Agustus 2016
Diklat pengelolaan laboratorium IPA. Bertujuan untuk meningkatkan kemampuan
dan kompetensi guru & pengelola lab dalam pengelolaan lab IPA di sekolah.
diperuntukan bagi: pengelola/kepala lab IPA sekolah, Laboran IPA, guru kimia/fisika
pengguna lab IPA jenjang SMP-SMA

B. Persyaratan Umum
Persyaratan umum untuk mengikuti proses seleksi adalah:
e usia tidak lebih dari 52 tahun
* mengerti bahasa Inggris minimal pasif
® BELUM PERNAH mengikuti diklat reguler yang kami selenggarakan dalam jangka
waktu 2 tahun terakhir (akan dilakukan verifikasi data alumni)
* aktif mengajar di sekolah sebagai guru, atau aktif di MGM P, atau MKKS, dll
¢ berbadan sehat dan tidak sedang mengandung

C. Pendaftaran Online
Bagi peminat yang memenuhi persyaratan dan ingin mengikuti seleksi, diharapkan
melakukan pendaftaran online dan melengkapi dokumen untuk seleksi administrasi.

yaitu:

Mendaftar online di alamat:

- Earth and Space Science : http://bit.ly/ESSqitep

- Environmental Education : http://bit.ly/EESDqitep
- Science Classroom Supervision : http://bit.ly/SCSqitep
- Science Lab Management : http://bit.ly/SLMgitep

Dokumen yang harus diunggah meliputi Motivation letter (max. 3 paragraf), pas foto
berwarna dan jika ada, scan hasil tes/surat keterangan kemampuan berbahasa Inggris
sebagai bahan pertimbangan seleksi.

Batas akhir pendaftaran online selambat-labatnya tanggal 22 Juni 2016

Bagi peserta yang lolos administrasi, akan masuk pada tahap seleksi interview melalui
telepon.

Keputusan panitia tidak dapat diganggu gugat. Seleksi ini tidak dipungut biaya apapun.

D. Hal-hal yang perlu diperhatikan sebelum mendaftar
Sebelum melakukan pendaftaran online, pendaftar sebaiknya memahami hal-hal
dibawah ini:
® Pendaftar sudah membaca persyaratan dan memenuhi persyaratan tersebut.
* Pendaftar tidak pernah berpartisipasi dalam diklat reguler manapun yang kami
selenggarakan sebelumnya.
e Pendaftar berasal dari sekolah dasar/menengah sederajat (SD/MI, SMP/MTs,
SMA/MA, SMK) atau sesuai dengan persyaratan khusus tiap diklat.
* Pendaftar aktif mengajar atau bertugas (bagi tenaga kependidikan seperti laboran,
kepala lab, kepsek, dll).




Pendaftar yang sedang izin belajar dan ingin mendaftar wajib melampirkan surat
keterangan dari kepala sekolah/institusi atau atasan langsung di dalam motivation
letter.

Pendaftar terbuka bagi PNS, non-PNS dan honorer baik sekolah negeri, madrasah,
ataupun swasta.

Calon peserta adalah berkewarganegaraan Indonesia dan tinggal di Indonesia
Pendaftar seleksi boleh berasal dari sekolah yang sama, namun hanya akan dipilih
satu dari tiap sekolah.

Pendaftar mandiri maupun pendaftar rekomendasi akan tetap dipilih melalui tahap
seleksi dengan persyaratan dan kriteria yang sama.

Pendaftar yang tidak lolos dan ingin ikut serta dalam proses seleksi diklat lainnya
akan tetap mengikuti proses seleksi dari tahap awal, bersama dengan pendaftar
lainnya.

Tidak diperkenankan mendaftar bagi pendaftar yang memiliki ikatan suami-istri atau
ikatan keluarga satu sama lain dalam satu diklat di waktu yang sama, terkecuali
untuk mendaftar dalam diklat yang berbeda.

Hasil keputusan Seleksi berifat final dan tidak dapat diganggu gugat.

E. Ketentuan Bagi Peserta Terpilih

a.

Pengumuman Resmi
20 orang peserta terpilih tiap diklat akan langsung dihubungi oleh panitia melalui
telepon dan mendapatkan undangan resmi melalui e-mail. Peserta yang tidak
dihubungi hingga 2 minggu sebelum diklat artinya tidak lolos seleksi.
Country Report/Innovation Report
Peserta terpilih akan diminta membuat country report atau innovation report
(detilnya akan diinformasikan dalam undangan), yaitu karya berupa paparan best-
practice, penelitian, ataupun PTK/PTS (Penelitian Tindakan Kelas/Sekolah) dengan
tema dan format yang sudah ditentukan.
Transportasi
Peserta terpilih yang berada di Jawa Barat, Banten dan DKI Jakarta, menggunakan
transportasi darat (kereta, bus, travel, dll).
Peserta terpilih yang berada di luar Jawa Barat, Banten dan DK| Jakarta boleh
menggunakan pesawat udara kelas ekonomi.
Konfirmasi Kehadiran
Peserta terpilih harus mengkonfirmasi kesediaan hadir sebagai peserta maksimal 2
minggu sebelum diklat berlangsung melalui telepon atau e-mail
Diskualifikasi
Diskualifikasi atau pembatalan keikutsertaan akan dijatuhkan pada peserta, bila:
* Terbukti melakukan pemalsuan data/identitas.
® Terbukti melakukan plagiarisme/penjiplakan terhadap karya atau hak
kekayaan intelektual orang lain di dalam country report/innovation report.
* Diketahui sebagai alumni salah satu training course (diklat reguler) sebelum
melewati masa jeda (2 tahun).
* Tidak mendapatkan izin dari atasan langsung (kepala sekolah, yayasan atau
dinas).
* Tidak hadir lebih dari 2 hari pada masa diklat.




f. Larangan
Peserta Terpilih tidak diperkenankan untuk:

F. Lain-lain

Membawa anak, teman, pengasuh atau anggota keluarga selama diklat
berlangsung.

Meninggalkan sesi diklat dalam waktu lama tanpa izin penyelenggara.

Keluar dari tempat diklat tanpa izin penyelenggara (peserta yang memiliki
keperluan harap memberitahu penyelenggara sebelumnya).

Membawa senjata tajam ketempat diklat.

Merokok dan makan selama sesi diklat berlangsung.

Hal-hal yang belum tertulis akan diatur kemudian.
Untuk pertanyaan dan informasi lainnya, dapat menghubungi contact person:

M. Haidar Helmi
Divisi Program dan Pelatihan

Telepon : 022-4218739
Whatsapp : 085659181315
Email : training.gis@gmail.com

Informasi program dan kegiatan lainnya, ‘like’: www.facebook.com/gitepscience
Website: www.qitepinscience.org




